Sprawozdanie z kontroli problemowej przeprowadzonej w Zakładzie 
Obsługi Urzędu Miasta Kielce. 

Na podstawie upoważnienia Nr 6/2019 z dnia 26 lutego 2019 wydanego przez Prezydenta Miasta Kielce pracownicy Wydziału Audytu Wewnętrznego i Kontroli Urzędu Miasta Kielce przeprowadził w dniach od 27 lutego do 26 marca 2019 roku z przerwą 
w dniach od 12 marca do15 marca 2019 r. kontrolę problemową za okres
od 01 stycznia 2018 r. do 31 grudnia 2018 r., a w razie konieczności także okresy wcześniejsze w zakresie prawidłowości prowadzenia gospodarki pieniężnej, rozrachunków, gospodarki środkami trwałymi i wyposażeniem oraz dochodów i wydatków, a także przestrzegania przepisów ustawy prawo zamówień publicznych.

W wyniku kontroli stwierdzono, co następuje:
· pod rozliczeniem zaliczki nr 25/2018 oraz zaliczki nr 26/2018 znajdują się dokumenty potwierdzające zakup jakiego dokonano przed dniem pobrania zaliczki.
· zapisy zarządzenia nie odpowiadają stanowi faktycznemu obowiązującemu 
w jednostce w zakresie rozliczenia zaliczek. Z wyjaśnień głównej księgowej wynika, że: ”przedłożenie przez pracownika rozliczenia zaliczki polega na: Sprawdzeniu pod względem formalno- rachunkowym przez pracownika Działu Księgowości, oznaczeniu w postaci klauzuli zatwierdzającej w zakresie „zatwierdzenia do wypłaty ze środków….”, zatwierdzeniu do wypłaty przez Dyrektora ZOUM.” Powyższe czynności stanowią podstawę do wprowadzenia do podsystemu WYBUD przez pracownika Działu Księgowości, co potwierdzone zostaje przez akceptację poszczególnych statusów dokumentów, następnie zatwierdzony dokument stanowi podstawę przesłania go do podsystemu FKJB w celu ujęcia w księgach rachunkowych ZOUM oraz do wystawienia w podsystemie WYBUD  i wyeksportowanie do systemu bankowego przelewu dla pracownika (za jego zgodą) z tytułu różnicy wynikającej 
z rozliczenia zaliczki lub przesłania do podsystemu KASA – w przypadku wypłaty gotówkowej, tj. gdy kwota rozliczenia jest niższa niż udzielona zaliczka i pracownik zobowiązany jest do zwrotu różnicy z zaliczki. Na podstawie tak przesłanego dokumentu kasjer może wystawić dopiero dowód przyjęcia gotówki do kasy „KP”.
· Sprawdzono zasady korzystania z samochodów służbowych. Zgodnie z regulaminem obowiązującym w 2018 r. zapotrzebowanie na wyjazdy służbowe w obrębie Miasta Kielce pracownicy wydziałów Urzędu Miasta składają telefonicznie Kierownikowi Działu Technicznego najpóźniej do godziny 12.00 dnia poprzedzającego wyjazd. Pracownik ZOUM dane te zapisuje w kalendarzu i ustala trasę dla poszczególnych samochodów o czym, informuje kierowców w dniu rozpoczęcia pracy. Karty drogowe wypełniane są każdego dnia, w którym samochód był używany.  W trakcie kontroli kart drogowych stwierdzono, że często w rubryce „nazwisko jadącego” wpisywana była nazwa wydziału, w wielu przypadkach brak podpisu pracownika jadącego, 
w jazdach lokalnych brak wpisania szczegółowej trasy zazwyczaj jest to Kielce miasto, teren miasta. 
· Kontrolą objęto umowy zawarte z Zakładem Obsługi Urzędu Miasta Kielce. Wyrywkowa kontrola wykazała, że w dniu 30.10.2009 r. została zawarta umowa na czas nieokreślony z Agencją Ochrony „Herkules” z siedzibą w Kielcach przy 
ul. Winnickiej 24 na świadczenie usługi polegającej na monitorowaniu i rejestracji przez Centrum Monitorowania Agencji sygnałów otrzymywanych z lokalnego systemu alarmowego, która ze względu na zmianę nazwy agencji ochrony została aneksowana. Powyższą umowę zawarto niezgodnie z art. 143 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 t.j.)  zgodnie, z którym na czas nieoznaczony może być zawierana umowa, której przedmiotem są dostawy wody za pomocą sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie ścieków do takiej sieci; gazu 
z sieci gazowej; ciepła z sieci ciepłowniczej; licencji na oprogramowanie komputerowe. 

